
 

 

 

 معالج النصوص الجزء الأول:

Word 

 أكمل الجدول التالي: نقاط( 5التمرين الاول:) 
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 المصطلحات التالية: أو اشرح عرف : )نقطة(الجزء الأول التمرين الثاني:

 المقاطع  الفواصل 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 :Publipostageرتب خطوات دمج المراسلات نقاط(  4)الجزء الثاني: 
 ترتيبها  العملية

  انشاء المستند الرئيسي 
  Publipostageالنقر على تبويب 

الطباعة أو معاينة   Modifier des documents individuelsثم نختار   Terminer et fusionnerننقر على   ثم نختار 
 النتائج  

 

  فتح المستند الرئيسي 
  إنشاء مصدر البيانات الذي يحتوي جميع معلومات المرسل إليهم 

  Utiliser une liste existanteاختيار 

  Ouvrirنختار ملف مصدر البيانات ثم ننقر على  

  Selection des destinataireالنقر على 
  ونكرر لعملية حتى ندخل جميع البيانات   Insérer un champ de fusionنضع المؤشر على المكان المناسب ثم ننقر على 

 

بيضاء برج  -ثانوية عبد الحميد بن باديس    

 اختبار الفصل الثاني في مادة 

ــــاتيـة  المعـلومــــــ

أ لأقسام:ج م    
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 المجدول :ثاني الجزء ال 
Excel 

 التالي: أكمل بالصيغ المناسبة الجدول  نقاط( 4:)ثالثالتمرين ال

 

 الجدول التالي:  أكمل نقاط( 6:)رابعالتمرين ال
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  جيةابة النموذالإج      

 

 

 معالج النصوص الجزء الأول:
Word 

5+0.5+4.5=10 

 .55x10=0   أكمل الجدول التالي:نقاط( 5التمرين الاول:) 
 

اتج
 ها

الكتابة من 
يسار الى الي

مين 
 

تلوين ال
خلفية 

الفراغ بين الأسطر 
 

ترقيم 
 

محاذات الكتابة الى 
اليمين 

 

 

تلو
ين ال

خط 
تكبير الحط  
تشطيب الكتابة  

 

ال
خط

خط مائل 
 

 0.25x2=0.5 المصطلحات التالية:أو اشرح عرف : )نقطة(الجزء الأول التمرين الثاني:

 المقاطع  الفواصل 

ات من  حفدم لتغيير تنسيق الصمن مقطع أو أكثر وتستخ  د يتكون المستن د في المستنتلقائيا   دأ صفحة جديدة م لب خدتست
 خر مقطع لأ 

    Publipostage:0.5x9=4.5رتب خطوات دمج المراسلات نقاط(  4)الجزء الثاني: 

 ترتيبها  العملية
 1 انشاء المستند الرئيسي 

 Publipostage 4النقر على تبويب 
 9 ثم نختار الطباعة أو معاينة النتائج   Modifier des documents individuelsثم نختار  Terminer et fusionnerننقر على 

 3 فتح المستند الرئيسي 
 2 إنشاء مصدر البيانات الذي يحتوي جميع معلومات المرسل إليهم 

 Utiliser une liste existante 6اختيار 
 Ouvrir 7نختار ملف مصدر البيانات ثم ننقر على  

 Selection des destinataire 5النقر على 
 8 ونكرر لعملية حتى ندخل جميع البيانات   Insérer un champ de fusionنضع المؤشر على المكان المناسب ثم ننقر على 

 

 

بيضاء برج  -ثانوية عبد الحميد بن باديس    

 اختبار الفصل الثاني في مادة 

ــــاتيـة  المعـلومــــــ

أ لأقسام:ج م    

2/1  

10+10=20 



 المجدول :ثاني الجزء ال 
Excel 

3.75+6.5=10.25 

     0.25x15=3.75 التالي: أكمل بالصيغ المناسبة الجدول  نقاط( 4:)ثالثالتمرين ال

 

 )10.5x + 0.2542* (=5.6    :الجدول التالي  أكمل نقاط( 6:)رابعالتمرين ال
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=C3*5% 

=C4*5% 

=C5*5% 

=C6*5% 

=C7*5% 

=C3+D3 

=C4+D4 

=C5+D5 

=C6+D6 

=C7+D7 

=E3+D3*35% 

=E4+D4*35% 

=E5+D5*35% 

=E6+D6*35% 

=E7+D7*35% 

=(E2*2+D2+C2+B2)/5 

=(E3*2+D3+C3+B3)/5 

=(E4*2+D4+C4+B4)/5 

=(E8*2+D8+C8+B8)/5 

=(E9*2+D9+C9+B9)/5 

=(E10*2+D10+C10+B10)/5 

=(E5*2+C5+B5)/4 

=(E6*2+C6+B6)/4 

=(E7*2+C7+B7)/4 

=(E11*2+C11+B11)/4 

=G2*F2 

=G3*F3 

=G4*F4 

=G5*F5 

=G6*F6 

=G7*F7 

=G8*F8 

=G9*F19 

=G10*F10 

=G11*F11 

=somme(H2:H11) 

=E13/somme(G2:G11) 

=si(E14>=10;”راسب”;”ناجح”) 


